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IMOJIOKEHHUE O BEAEHHUU JIMYHBIX JIEJI YYAIIUXCS IIKOJIbBI

MBOY «KYAKBALICKAS OCHOBHAS$ OBILIIEOBPA3OBATEJIbHAS IIIKOJIA»
MVYHULUITIATIBHOI'O OBPA3BOBAHUS «JIEHUHOI'OPCKUM MYHULIUIIAJIBHBIN PAMOH)

PECITYBJIUKU TATAPCTAH
1. O01ue nonoxeHus

Tels Hacroswee [lonoxxeHne onpenenseT nopsiok AeHCTBUM Bcex KaTeropuil pa-
6otHukoB MBOY  «Kyak6amckas OOLI» MO «JIMP» PT (umenyemoit B manbHeimem - I1Ikona),
Yy4YacTBYIOLLUX B paboTe ¢ TUYHBIMH ACIaMH YYalluXcsl.

1.2. Hacrosiee [lomoxkenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C (eepalibHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 r. Ne273-P3 «OO6 oOpazoBanuu B Poccuiickoit denepauuu», B UENIX perjaMeHTAlUH
paboThI ¢ TMYHBIMU Ae1aMu oOyuatotuxest kol

1.3. OCHOBHBIE MOHATHS, UCITOIB3YEeMbIe B HacTOsIIEeM [1010KeHHH:

oOpa3oBaTenbHass OpraHM3alMsl - HEKOMMEpUecKas OpraHu3alus, OCYIIECTBISIOIAs Ha
OCHOBAHMHM JIMLIEH3UH 00pa30BaTeIbHYIO AESITeTbHOCTh B Ka4eCTBE OCHOBHOIO BHIA JIEATEILHOCTH B
COOTBETCTBHUH C LIEJISIMH, PaJU JOCTHIKEHHUS KOTOPBIX Takasi OpraHu3allus co3aHa;

ydalipecs - JMIa, OCBaMBarOLIMe 00pa3oBaTeIbHbIE MNPOrPaMMbl HAYaJbHOrO OOILIEro,
OCHOBHOI0 00WIEro WM cpeaHero odumero oOpa3oBaHus, AOMOJHUTENBHBIE 0011e00pa3oBaTeIbHbIE
IPOrpaMMbl;

JHYHOE JIeJI0 - COBOKYIHOCTH 00f3aTeIbHBIX JOKYMEHTOB, COJEp)KallliX CBEACHHS 00
ydameMmces B [lkoe.

2. Tlopsnok BeJeHUs U XpaHEHHUS TMYHBIX JeJ yYaluXcs

3.1. Jlnunoe neno ywammxcs BeAeTcst Ha BCeM MPOTSHKEHHMHU MOIydYeHHst 00Iero o6pa3oBaHus,
C MOMeHTa 3a4uciienus ero B lIkony u 10 oTuucIeHHs U3 Hee B CBA3M ¢ OKOHUaHueM IIIkoael win
MePEeBOJIOM B APYIYKO 00pa3soBaTeNbHYKO OpraHM3aluio, Ha ceMeiHyr (opMy o0pa3oBaHHs HIH
camo00pa3oBaHUsI.

3.2. TUTYNIBHBIH JIMCT JIMYHOIO Jefa 3alojHSAETCS B COOTBETCTBHH CO  CIIEAYIOIIMMH
TpeOOBaHUSAMHU:

- HOMEp JIMYHOTO JIeJ1a BLICTAB/ISETCS B COOTBETCTBHU C HOMEPOM 3aMUCH B al(haBUTHOM KHUTE
yJaruxcs;

- YKa3bIBa€TCsl HAaWMEHOBAHHWE M MECTONOJOXKEeHHe 00pa30BaTeIbHOM OpraHu3aldd B
COOTBETCTBUH C Y CTAaBOM;

- ®.1.0. yuamerocs 3amuchbIBaeTCs B HUMEHHUTEILHOM NAEKe;

- B JIEBOM HH)KHEM YTy (B 0003HaYEHHOM MECTE) CTABUTCS JaTa Hadaua 0OydeHHUs yyalerocs,
MOAMKUCH IUPEKTOpa U nevats [LKobl.

3.3. B nuuHoe [er1o yyanierocs 3aHoCsTCs:

- ofuye cBeIeHus 00 yJalemcs;

- HTOTOBBIE OTMETKH YCIIEBAEMOCTH [0 KjaccaM, 3aBEpEeHHbIE MOAIHCHIO KJIACCHOIO
pyKOBOIUTENS Kjacca U nevarbio [Ikosbr;

- CBE/ICHHMs 0 Harpazaax (MoXBajbHbIH THCT: MOXBalbHAas rpamMoTa; 06JaroJapHOCTD H T.I1.);

- CBEJICHUS O AMCIMITTHHAPHBIX B3bICKAHHSIX.

3.4. Jluynoe nesno ywamerocst popMHPYETCst U3 CIeAYIOLIKMX J0KYMEHTOB!




· заявление одного из родителей (законных представителей) о приеме ребен​ка в Школу (для учащихся 1-9 классов).

· копия свидетельства о рождении, копия паспорта (после получения);

· справка с места жительства 

· копия отрывной части к бланку уведомления о прибытии иностранного гра​жданина в место пребывания (для иностранных граждан);

3.1. Личные дела учащихся заводятся классными руководителями классов после зачисления ребенка в первый класс Школы в течении сентября.

3.2. Личные дела учащихся ведутся классными руководителями классов. Записи в личном деле необходимо вести четко, аккуратно, чернилами или пастой синего цвета. По окончании каждого учебного года в графу соответствующего класса выставляются все годовые (итоговые) отметки по всем предметам учебного плана, которые за​веряются подписью классного руководителя  класса и печатью Школы.

3.3. Общие сведения об учащихся корректируются классным руководителем  класса по мере изменения данных в течение 10 дней с момента предоставления соответствую​щих документов.

3.4. Личные дела учащихся хранятся в школе строго отведён​ном месте. Личные дела каждого класса находятся вместе в одной папке и долж​ны располагаться в алфавитном порядке.

В случае отчисления учащегося из Школы в течение учебного года делается отметка о его отчислении с указанием номера соответ​ствующего приказа.

3.5. При отчислении учащегося из Школы в порядке перевода в другую об​разовательную организацию личное дело выдаётся родите​лям (законным представителям) на основании их письменного заявления с отмет​кой об этом в алфавитной книге.

В тех случаях, когда выбытие происходит в течение учебного года, классным руководителем класса оформляется ведомость четвертных, полугодовых и текущих отметок, ко​торая заверяется подписью классного руководителя  класса, директора Школы  и печатью Школы. 

При отчислении учащегося в связи с получением среднего общего образова​ния его личное дело хранится в архиве Школы в течение 3-х лет.

3.6. Контроль за состоянием личных дел осуществляется заместителем ди​ректора по УР соответствующего уровня образования.

4. Заключительные положения

4.1. Сведения, содержащиеся в личном деле учащегося, относятся к пер​сональным данным и являются конфиденциальной информацией.

Доступ к личным делам учащихся 1-9-х классов имеют только классный  руководитель данно​го класса, заместитель директора по УР соответствующего уровня образования и директор Школы.

4.2. Документы из личного дела  учащегося или их копии могут быть вы​даны по требованию уполномоченных органов, оформленному в установленном порядке, в том числе: органов прокуратуры, дознания, следствия и суда, адвокату​ры, миграционной службы и других.

Запрашиваемая информация предоставляется в объеме, не превышающем объем запрашиваемой информации.

Запрашиваемая информация может быть предоставлена только после полу​чения соответствующего разрешения от директора Школы.

Оригиналы документов из личного дела  учащегося выдаются по описи. При этом в дело прикладывается копия выдаваемого документа.

4.4. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных учащихся, несут дисциплинарную, и админи​стративную ответственность в порядке, установленном действующим законода​тельством.

